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ধাপ # ১ (িগইি করা);  

উক্ত ললঙ্ক (https://bjmcleavesystem.com) এ আপন্ার কলিউটার, লযাপটপ ব্া ফ াব্াইল এর গুগল ফক্রা  (Google Chrome) ব্রাউজার লিথ্য়্ ব্রাউজ 

করথ্ত হথ্ব্। আপলন্ প্রথ্ব্শ করথ্ল লন্ ক্ত ফপজ ফিখথ্ত পারথ্ব্ন্।  এই ফপজ এর ই-ফ ইল এথ্েস এর ঘথ্র আপন্ার ই-ফ ইল আইলি / ম োবোইল নম্বর ললখথ্ব্ন্ 

এব্ং আপন্ার পাসওয়্ািয  ললথ্খ, লগ ইন্ এ লিক করুন্।   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ধাপ # ২ (ড্যাি বব্াড্ে  পমরমিমি); 

আপন্ার ফপ্রাফাইল ব্া একাউন্ট এ লগইন্ সফল হথ্ল আপান্ার ন্া  ফিখথ্ত পারথ্ব্ন্ িান্ পাথ্শ আপন্ার ন্া  ফিখথ্ত পারথ্ব্ন্ (৮ন্ং লিলিত)। এটিই আপন্ার 

ফপ্রাফাইল এর িযাশথ্ব্ািয  ব্া ফহা  ফপজ, এখান্ ফযথ্ক আপলন্ আপন্ার সকল কাজ সিািন্ করথ্ত পারথ্ব্ন্। ব্া  পাথ্শর কাল অংথ্শ লিলিত ফ নু্ গুথ্লা 

র্যাক্রথ্  ব্যাখযা করা হল।   

১; িযাশথ্ব্ািয ঃ অন্য ফর্ ফকান্ ফপজ ব্া অপশন্ এ ফগথ্ল িযাশথ্ব্ািয  এ লিক করথ্ল আব্ার িযাশথ্ব্ািয  এ িথ্ল আসথ্ব্।  

২ ও ৪ (ফপ্রাফাইল); ফপ্রাফাইল ব্া লিউ ফপ্রাফাইল  এর কাজ হথ্ে আপান্ার তযয সংরক্ষণ, আপথ্িট, র্ািাই ও লরথ্পযাট ফিখা।   

৫ (পাসওয়্ািয  লরথ্সট); এই ফ নু্র কাজ আপন্ার পাসওয়্ািয  পলরব্যতন্ করা।   

  

 
৬ (ছুটির আথ্ব্িন্); এই ফ নু্র কাজ ছুটির আথ্ব্িন্ করা।  

৭ ( যাথ্ন্জ ললি); এই ফ নু্র  াধ্যথ্  আপলন্ আপন্ার ছুটি আথ্ব্িন্ এর ফলাফল ও আথ্গর ছুটির লরথ্পযাট ফিখথ্ত পারথ্ব্ন্।   

৮ (লগাআউট); আপন্ার কাজ ফশষ হথ্য়্ ফগথ্ল আপলন্ এই ফ নু্র  াধ্যথ্  আপন্ার একাউন্ট ফযথ্ক ফব্র হথ্য়্ ফর্থ্ত পারথ্ব্ন্।  
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ধাপ # ৩ (ছুটির আদব্েি); উপথ্রাক্ত ধ্াথ্পর ছলব্থ্ত ৬ ন্ম্বর লিলিত জায়্গায়্ লিক করথ্ল লন্ম্ন ব্লন্যত ছলব্র  ত ফপজ আসথ্ব্। ফর্খাথ্ন্ আপলন্ আপন্ার 

কত লিথ্ন্র ছুটি আথ্ছ ফসটি ফিখথ্ত পারথ্ব্ন্।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

        

 

 

১ (তালরখ লন্ধ্যারন্); এই জায়্গায়্ আপলন্ কত তালরখ ফযথ্ক কত তালরখ পর্যন্ত ছুটি লন্থ্ব্ন্ ফসটি ইন্পুট লিথ্ত পারথ্ব্ন্।  

২ (লক ধ্রথ্ন্র ছুটি); এখাথ্ন্ আপলন্ লক ধ্রথ্ন্র ছুটি লন্থ্ত িাথ্েন্ ফসটি লন্ব্যািন্ করথ্ত পারথ্ব্ন্ লাল লিলিত েপ িাউন্ ফ নু্র  ধ্য ফযথ্ক। 

৩ (লক কারথ্ন্ ছুটি); আপলন্ লক কারথ্ন্ ছুটি লন্থ্ত িাথ্েন্ ফসটি এখাথ্ন্ ললখথ্ত হথ্ব্।  

৪ (সংরু্লক্ত); আপন্ার ছুটি ফন্ওয়্ার ফকান্ কারন্ এর র্যার্ত িললল যাকথ্ল এখাথ্ন্ সংরু্ক্ত করথ্ত পাথ্রন্।   

 

ধাপ # ৪ (পািওয়াড্ে  মরদিট); ফকান্ কারথ্ন্ পাসওয়্ািয  হালরথ্য়্ ফগথ্ল আপলন্ লন্থ্জই পাসওয়্ািয  পলরব্যতন্ কথ্র লন্থ্ত পারথ্ব্ন্। এর জন্য সফটওয়্যার এর 

ফহা  ফপজ এ লগইন্ ব্াটন্ এর লন্থ্ি লরথ্সট ব্াথ্টান্ এ লিক কথ্র লন্থ্ির ফ য আসথ্ব্। এখাথ্ন্ তযযয লিথ্য়্ লরথ্সট কথ্র লন্থ্ত হথ্ব্।  

  

 

 

 

 

 

 


